
受文者：臺南市學甲區頂洲國民小學
發文日期：中華民國113年2月27日
發文字號：南市教課(二)字第1130303621號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如說明二

主旨：請貴校完成全國教師在職進修資訊網(以下簡稱教師進修網)

112年度教師研習時數核發之結案作業，並宣導教師妥善運

用研習資源，若不克前往應提前取消，以維護教師研習紀錄

權益及避免研習資源浪費，請查照。

說明：

一、依據國立高雄師範大學113年2月20日高師大通識字第

1131001329號函辦理。

二、請貴校辦理研習應確實依「全國教師在職進修資訊網進修研

習活動使用管理規定(如附件)」登錄於教師進修網(https:/

/inservice.edu.tw)，並完成教師研習時數核發之結案作業，

如112年度尚有未完成時數核發之研習課程，請於113年3月

22日(星期五)下班前完成結案。

三、未結案課程資料查詢方式：請以業務帳號登入教師進修網，

點選〔本單位研習課程瀏覽〕查看校內〔處理狀態〕為〔尚

未結案〕之課程，並通知校內各承辦人完成結案程序；若課

程因故未開班或重複登課，請點選〔研習資料管理/上傳〕

之功能選項「課程登錄錯誤」，自行輸入理由後即可刪除。

四、業務帳號為個人資料，倘業務異動或業務帳號承辦人離職，

請切勿交接、沿用前任業務承辦人之帳號。若前業務帳號有

尚未結案之課程，須由新承辦人個人申請業務帳號後，再e-
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檔 號：

保存年限：
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臺南市政府教育局 函

地址：708201臺南市安平區永華路2段6號
承辦人：陳坤村
電話：06-2991111#8320
傳真：06-2982639
電子信箱：qqgogogo@tn.edu.tw



mail至教師進修網inservice@mail.nknu.edu.tw，提供未結

案課程之「研習課程代碼」、「研習課程名稱」、「(新任)

開課人員姓名」及「(新任)開課人員業務帳號」，以利課程

移轉後進行結案作業。

五、若有研習時數核發相關操作問題，可至教師進修網「下載專

區」，點選「Inservice使用手冊」內「業務帳號使用手冊」

之「業務-2.課程登錄」，或致電07-7258600洽詢。

六、為維護教師進修紀錄權益，教師進修網「業務帳號燈號訊息

服務管理」功能，已針對同一學校/單位內當年度所有課程

未按時結案累積滿五堂者，以紅燈警示並暫時關閉該單位課

程登錄功能，以提高研習承辦單位於活動辦理完畢後核發教

師研習時數之效率。

七、另為使教師研習資源得到妥善運用，教師進修網「教師帳號

個人化專屬首頁」設有查看「報名但未參與研習」之燈號紀

錄，呈現綠燈(0堂)、黃燈(1~2堂)、紅燈(3堂以上)，以供

教師確認缺課紀錄或遺漏核發時數之課程，並可作為開課單

位錄取名單之參考。請貴校教師應按時參與研習，若不克前

往亦需提前完成取消作業，以避免研習資源浪費。

正本：臺南市政府所屬各國民中學、臺南市政府所屬各私立國民中學、臺南市政府所屬
各國民小學、臺南市政府所屬各私立國民小學、國立臺南大學附設實驗國民小學、
國立南科國際實驗高級中學

副本：本局課程發展科
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